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FORMATO DE TRAMITE ACADEMICO – CERS 
FICHA DE DATOS DE LA EMPRESA 

(Para elaborar Carta de Presentación) 
 

 
Nombre completo del alumno: __________________________________________ Código del alumno: __________   
 
Correo institucional del alumno: ____________________________________ N° celular del alumno: _____________ 
 
Ruc de la empresa    : ________________________________________ 
 
Razón social de la empresa   : ________________________________________ 
 
Representante de la empresa   : ________________________________________ 
 
DNI del representante de la empresa  : ________________________________________ 
 
Teléfono del representante de la empresa   : ________________________________________ 
 
Correo del representante de la empresa  : ________________________________________ 
 
Correo institucional de la empresa   : ________________________________________ 
 
Dirección de la empresa    : ________________________________________ 
 
Dpto. / prov. / distrito    : ________________________________________ 
 
Nombre de la persona responsable   : ________________________________________ 
de la supervisión de las actividades    
del practicante. 
 
DNI de la persona responsable de la   : ________________________________________ 
supervisión de las actividades del practicante 
 
Teléfono de la persona responsable de la   : ________________________________________ 
supervisión de las actividades del practicante. 
 
Correo institucional de la persona    : ________________________________________ 
responsable de la supervisión de las  
actividades del practicante: 
 
MODALIDAD DE PRÁCTICA: 
  Presencia   l: ________________________________________ 
 

  Trabajo Remoto   : ________________________________________ 
 

  Mixta /indicar días de asistencia) : ________________________________________ 
 
 
 

_________________________________ 
Firma 

  DNI N° 
 

 


